UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO JOAQ DEL-REI A
COORDENADORIA DO CURSO DE MEDICINA ii,CM EDl

Campus Dom Bosco

OFICIO N° 05/2020
Sdo Jodo del Rei, 20 de marco de 2020.

Assunto: Plano emergencial de trabalho da Coordenadoria do Curso de Medicina UFSJ/CDB

Em decorréncia da situagao pandémica devido ao COVID-19 e seguindo a recomendagdes da reitoria
da UFSJ a Coordenag@o do Crso de Medicina UFSJ/CDB institui o seguinte plano de trabalho para
técnicos e funciondrios terceirizados.

1- Instituir atividades ndo presenciais para evitar o risco de contagio pelo virus , serdo realizadas
atividades domiciliar ( home office), tais como :

Acessar e-mail da secretaria e identificar demandas repondendo-as;

Atualizagdo de informagdes e documentos na pagina do CMEDI;

Monitorias: organizar documentos retroativos e manté-los atualizados;

Plano de Ensino : Fazer a conferéncia dos planos de ensino envidado em 2020, localizar planos

anteriores e publica-los na pagina ;

e  Aras: Conferir, organizar e publicar na pagina da CMEDI as atas do Colegiado e NDE. (Incluir
todas as atas de 2014 a 2020);

e Termos de Compromisso do Internato: Elaborar e salvar copias para posterior impressio;

e Organizagao do Drive de documentos da Coordenagdo e Secretaria afim de facilitar o acesso a

documentos do setor.

2- Organizar rede de comunicagdo entre coordenagdo e funcionario afim de manter o fluxo de
atividades e atender as solicitacdes demandados pelos setores da UFSJ e outros.

Atenciosamente,

/'vﬁ/u&w—fﬂ

ﬁJoel Alves Lamounier
Coordenador do Curso de Medicina UF SJ 1t
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